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번호 : 41

해설

③ N/A은 'not applicable'로 '이용할 수 없음'의 뜻이다.
③ N/A는 'not appropriate'가 아닌 'not applicable' 혹은

'not available'의 약자이다.
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번호 : 20

정답

정답 ②

해설 ① 보통은 개인별 가나다순으로 분류하지만 거래처의

회사가 많고 동일회사에 여러 사람의 명함이 있을 경우에는

회사별로 분류한다.

③ 명함의 뒤에 날짜, 상황 등을 메모해 두면 편리하다.

④ 명함을 정리하는 용구에 보관하는 것이 좋다. 명함을

정리하는 용구는 장부식, 비닐주머니식, 정리 상자식의 세

가지가 있다.

정답 ①

해설 ② 명함에 메모할 때에는 중요한 내용보다 그 사람을

기억하기 위한 날짜, 상황, 인상착의 등을 메모해 두는 것이

좋다.

③ 명함의 뒤에 날짜, 상황 등을 메모해 두면 편리하다.

④ 명함을 정리하는 용구에 보관하는 것이 좋다. 명함을

정리하는 용구는 장부식, 비닐주머니식, 정리 상자식의 세

가지가 있다.

도서의 오류로 학습에 불편드린 점 진심으로 사과드립니다.

더 나은 도서를 만들기 위해 노력하는 시대교육그룹이 되겠습니다.
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